Лабораторная работа №1
Текстовый процессор Microsoft Word '97
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Ввод текста. 

Электронная 
Редактирование текста.

УЛЫБКА

Слова М. Пляцковского

Музыка В. Шаинского

1 куплет

Отулыбкихмурыйденьсветлей,

Отулыбкивнеберадугапроснется ...

Поделисьулыбкоюсвоей,

Ионактебенеразещевернется.

Припев:

И тгда нверняка

Вдрг запляшт облка.

И кузечк запилкат на скрике...

С глубого рчейка

Нчинается рка,

Ну, а држбачинается с улбки.

Удаление символов
2 куплет

Оттт улыбббкиии солллнечнооооййй одной

Переееесттанееет плааакаать самыый гррустныый дождикк. 

Соонный лееесс прооосстттится ссс тишшиной

И захлоооопаеттт в зеленыыые ладошшшииии.


3 куплет

Ат улибкы станит всем теплеи -

И слану и дажа малинькай улитке...

Таг пузкай павсюду на зимле,

Бутто лампачки, включаюцца улибки! 
Разделение абзаца на два абзаца.

Ф.И. Тютчев " ОСЕНЬ "

Есть в осени первоначальнойКороткая, но дивная пора -

Весь день стоит как бы хрустальный,И лучезарны вечера...

Где бодрый серп гулял и падал колос,Теперь уж пусто все - простор везде, 

Лишь паутины тонкий волосБлестит на праздной борозде.
Пустеет воздух, птиц ни слышно боле,Но далеко еще да первых зимних бурь -

И льется чистая и теплая лазурьНа отдыхающее поле...

Объединение абзацев.

ОЛЬГА ВЫСОТСКАЯ " ПЕРВЫЕ ЗАМОРОЗКИ"

В красный цвет 

окрасил кисти

Куст рябиновый в бору,

И пожар кленовых 

листьев

Полыхает на ветру.

Утром глянешь 

на болото,

А на нем сверкает лед.

Хорошо 

перед отлетом

Птица иволга поет. 

То зальется 

трелью звонкой,

То присвистнет, 

то молчок.

Паутины волос 

тонкий

Зацепился за сучок.

Небо синее 

над бором -

Не спешит 

старик Мороз

Под серебряным 

убором 

Спрятать золото берез.

Основные правила ввода текста:


Текст вводится построчно, перенос текста на следующую строку производится автоматически.


Между словами в тексте ставится один символ "пробел".


"Пробел" не ставится перед знаками препинания, после символа "(" и перед символом ")".


После знаков препинания, после символа ")" и перед символом "(" должен следовать один пробел.


В конце абзаца необходимо нажать клавишу Enter.





Задание 1


Введите нижеприведенный текст.
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Текст для редактирования





Задание 4


Исправьте нижеприведенный текст.








Для удаления символов используются клавиши Delete и Backspace.


Клавиша Delete удаляет символ справа от курсора.


Клавиша Backspace (() удаляет символ слева от курсора.





Задание 3


Исправьте нижеприведенный текст, удалив лишние символы.





Для того чтобы разделить абзац на два абзаца необходимо:


Установить курсор в месте разделения


Нажать клавишу Enter





Задание 5


Преобразуйте нижеприведенный текст так, чтобы каждый столбик содержал четыре строки, а между названием и первым столбиком была пустая строка.





Для того чтобы объединить два абзаца в один необходимо:


либо установить курсор в конце первого абзаца и нажать клавишу Delete 


либо установить курсор в начале второго абзаца и нажать клавишу Backspace.





Задание


Преобразуйте нижеприведенный текст так, чтобы каждый столбик содержал четыре строки.
































Вводите здесь!








Задание 2


Исправьте нижеприведенный текст, вставив  символы.








Текст для редактирования





Текст для редактирования











Текст для редактирования
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